
Functieomschrijving Vrijwilligerstaken Kindervakanties: Nationaal Epilepsie Fonds
Taken Leidingevende

De leidinggevende is de persoon, die vanuit het Nationaal Epilepsie Fonds: 

· betrokken is bij de voorbereiding van een vakantiereis,  

· tijdens de reis leiding geeft aan het team van vrijwilligers, 

· verantwoordelijk is voor het reilen en zeilen van de desbetreffende reis,

· samenwerkt met de tweede leidinggevende. De tweede leidinggevende neemt de taak van de eerste leidinggevende over indien deze onverhoopt uitvalt.

Taken begeleiders

· Wanneer ze problemen in de groep signaleren dit aangeven bij de eerste of tweede leidinggevende.

· Geen asbakken buiten laten staan (kinderen eten soms sigaretten).

· Op tijd zijn voor de maaltijden en andere aan tijd gebonden afspraken (behalve als er iets met het kind is uiteraard).

· Helpen bij het afruimen van de tafels.

· Hulp bieden bij iedereen die daar om vraagt (bijv. met tillen, oppassen e.d.)

· Na het gebruik van de badkamer dient deze schoon en netjes achtergelaten te worden. Denk er aan dat de gang ook droog gemaakt worden. 

· Loop niet zomaar een slaapkamer of bad- en doucheruimte binnen, maar klop eerst op de deur.

· De deuren van kamers en andere ruimtes mogen als je daar met een kind binnen bent NOOIT op slot. Dit in verband met de bereikbaarheid als je hulp nodig hebt bij bijv. een epileptische aanval.

· Iedereen meldt zich bij de leidinggevende als je weggaat (bijv. naar het dorp of zomaar wandelen of fietsen).

· De begeleider is in eerste instantie verantwoordelijk voor de zorg van zijn of haar kind. Vraag je iemand anders om even een paar minuten of langer op te passen zorg je er altijd voor dat die persoon weet wat te doen bij epilepsie en waar die de eventuele nodige medicatie kan halen. Bij langer oppassen zorg je dat de desbetreffende persoon weet waar die belangrijke informatie over het kind kan vinden, waar jij bij calamiteiten bereikbaar of te vinden bent, hoe het kind eet of drinkt en wat het kind leuk vindt om te doen. 

· De begeleider houdt de gezondheidstoestand van het kind in de gaten en waarschuwt de 1e leidinggevende bij problemen en zeker bij twijfel hoe te handelen.

· Bij alleen medische vragen kan ook een beroep gedaan worden op de verpleegkundige in een week.

· De begeleider zorgt voor een evenwichtige indeling van de week waarbij rekening gehouden wordt met voldoende rust en eventuele middagslaapjes. Een week is al snel vermoeiend voor een kind.

· De begeleider is verantwoordelijk voor de eigendommen van het kind en zorgt dat slaapkamer netjes op orde is.

· De begeleider zorgt voor een reisverslag voor de ouders en houdt daarnaast bij welke medische bijzonderheden er zich voorgedaan hebben.

· De begeleider is verantwoordelijk voor het toedienen van medicijnen, verschonen, geven van speciale voedingen, mits anders afgesproken.

· De begeleider zorgt zelf voor alle spullen die hij of zij nodig heeft voor zijn kind als ze weg gaan (denk aan medicatie, luiers, aangepast bestek, bekers, eigen voeding, belangrijke gegevens van het kind, extra kleding etc.)

· De begeleider zorgt ervoor dat hij of zij altijd voldoende noodmedicatie bij zich heeft om een aanval te kunnen onderbreken volgens protocol (als die er is voor het kind).

· De begeleider zorgt ervoor dat alle hulpmiddelen en materialen die hij of zij gebruikt heeft op de juiste plek en weer schoon terug gezet worden.

· De begeleider meldt bij de leidinggevende als er materialen kapot zijn en legt deze apart.

· De begeleider is ’s avonds aanwezig tijdens de evaluatie (of er is anders afgesproken).

· Iedereen is verantwoordelijk voor het opruimen van zijn glas of lege schalen gebruikt tijdens de evaluatie.

· De laatste vrijwilligers die naar bed gaan zorgen ervoor dat alles netjes opgeruimd is.

Taken extra kracht

· Stuurt het huishoudelijk gebeuren aan. Dit houdt in dat deze persoon niet alles zelf hoeft te doen, maar zorgt dat de taken door iemand gedaan worden.
· De extra kracht helpt op verzoek bij het tillen van kinderen.

· De extra kracht helpt op verzoek bij het uitvoeren van klusjes van de eerste leidinggevende.

· De extra kracht wordt gevraagd als oppas van een kind wanneer de vaste begeleider op een bepaald moment even niet voor het kind kan zorgen (let er op dat je voldoende overdracht krijgt).

· De extra kracht helpt bij het verzorgen van kinderen op verzoek van de begeleider of op eigen verzoek.

· De extra kracht helpt de cohu bij het uitvoeren van haar taken.

· De extra kracht wordt gevraagd om mee te gaan als iemand van de hoeve gaat en verder alleen is.

· De extra kracht wordt gevraagd om mee te helpen met het uitvoeren van activiteiten samen met begeleider en kind.

Taken coördinator huishoudelijk werk

· Stuurt het huishoudelijk gebeuren aan. Dit houdt in dat deze persoon niet alles zelf hoeft te doen (wel in eerste instantie), maar zorgt dat de taken door iemand gedaan worden.
· De huiskamer moet elke dag gezogen worden (handigste is ’s ochtends voor het ontbijt).
· Elke dag moeten alle tafels afgenomen worden 
· De afwas van de avondevaluatie dient ’s ochtends voor het ontbijt gedaan te worden.
· De cohu zorgt ervoor dat er rond 10.00 / 15.00 / 20.00 uur koffie, thee, limonade en koekjes klaar staan voor iedereen. 

· Voor het eten (of na de vorige maaltijd) moet de tafel gedekt worden,

· Na het eten helpt iedereen met de tafels afruimen, cohu houdt dit mede in de gaten.

· Na het eten moeten de tafels afgenomen worden met een sopje en de vloeren aangeveegd.

· De cohu zorgt ervoor dat zijzelf of andere vrijwilligers ’s avonds zorgen voor een kar met drankjes voor tijdens de evaluatie.

· De cohu kan gevraagd worden om ook even op een kind te letten als de eigen begeleider even weg moet.

· De cohu zorgt samen met de extra krachten voor voldoende koffie, thee en limonade met koekjes op de zaterdagen bij het brengen en ophalen van de kinderen.
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